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• Kontakt zu Lieferanten für Verpackungsmaterial aufgenommen, Produktkataloge, 
Preislisten, Zertifikate, und Musterlieferungen angefordert.

• Bei Interesse oder Bedarf, säurefreie und alterungsbeständige Archivkartons gemäß 
der Archivnorm DIN ISO 16245 in den Archiven vorgestellt.

• Berichte und Fotodokumentationen nach Archivbesichtigungen erstellt und an das 
Staatsarchiv Würzburg gemailt.

• Bei Bedarf individuelles Informationsmaterial zusammengestellt, Empfehlungen und 
Änderungswünsche an die Bürgermeisterinnen, Bürgermeister, Archivbetreuerinnen 
und Archivbetreuer gemailt.

• Bei Besprechungen, Telefonaten und per E-Mail konnte ich den Bürgermeisterinnen, 
Bürgermeistern, Archivbetreuerinnen und Archivbetreuern fachliche Auskunft rund 
um die Archivpflege zukommen lassen.

• Zu Weihnachten: Weihnachtsgrüße an alle Bürgermeisterinnen und Bürgermeister 
gemailt.

Archivbesuche/Besprechungen: 

24.01.2018 Archivbesichtigung in Sommerach 
- Präsentation von Archivkartons DIN ISO 16245
- Infoseiten: „Technischer Archivbedarf – Produkthinweise und Bezugsquellen“
  (Stand 01/2017), herausgegeben von der Generaldirektion der Staatlichen
  Archive Bayerns sowie Kataloge und Preislisten verschiedener Lieferanten 
  zur Verfügung gestellt

25.01.2018 Wiesenbronn, Rathaus
Besprechung mit Frau Bürgermeisterin Paul
Themen: 
- Aufbau des Gemeindearchivs
- Verzeichnung des Archivguts

31.01.2018 Archivbesichtigung in Kleinlangheim

08.02.2018 Archivbesichtigung in Castell

20.02.2018 Archivbesichtigung in Marktsteft

06.03.2018 Archivbesichtigung in Markt Einersheim



14.03.2018 Castell, Rathaus
Besprechung mit Herrn Bürgermeister Kramer
Thema: UV-Schutz / Sonnenschutz an Fenster 

19.03.2018 Willanzheim, Rathaus 
Vortrag „Bestandserhaltung im Archiv“ in der Gemeinderatssitzung gehalten
Inhalte:
- Vorstellung der DIN ISO 67700 und DIN ISO 11799

   (Baumaterialien, Flächenbedarf, Brandschutz, Magazineinrichtung,
  Archivverpackung DIN ISO 16245, Raumklima usw.)
- Gemeindearchiv, welchen Nutzen bringt es der Gemeinde?    

21.03.2018 Castell, Rathaus
Infomaterial für Herrn Bgm. Kramer abgegeben, kurze Besprechung

11.04.2018 Iphofen, Verwaltungsgemeinschaft Iphofen
Besprechung mit den Bürgermeistern der Interkommunalen 
Allianz Südost 7/22
Themen:
- Einführung von Frau Halbleib, neue Registratur- und Archivkraft
- nötige Anschaffungen in den einzelnen Gemeindearchiven
- Aufgaben in den einzelnen Gemeindearchiven

12.04.2018 Archivbesichtigung in Seinsheim,
Besprechung mit Frau Halbleib, Registratur- und Archivkraft
Themen: 
- Aufbau Archivverzeichnis
- Erfordernisse die ein Magazinraum erfüllen sollte

13.04.2018 Archivbesichtigung in Martinsheim,
Besprechung mit Frau Halbleib, Registratur- und Archivkraft
Thema: Gliederung der Bestände - Grobgliederung - Feinordnung

19.04.2018 Iphofen, Verwaltungsgemeinschaft Iphofen
- Präsentation von Archivkartons DIN ISO 16245, die Interkommunale Allianz
  Südost 7/22 wurde vertreten durch:
  Herrn Bürgermeister Dorsch
  Frau Halbleib, Registratur- und Archivkraft
  Herrn Hirschberger, ehrenamtlicher Archivbetreuer
  Herrn Vogel, ehrenamtlicher Archivpfleger
- Infoseiten: „Technischer Archivbedarf – Produkthinweise und Bezugsquellen“
  (Stand 01/2017), herausgegeben von der Generaldirektion der Staatlichen
  Archive Bayerns sowie Kataloge und Preislisten verschiedener Lieferanten 
  zur Verfügung gestellt

24.04.2018 Wiesentheid, Rathaus 
- Besichtigung der Umbaumaßnahmen im Gemeindearchiv
- Empfehlung für geeigneten Bodenbelag ausgesprochen

03.05.2018 Kitzingen, Landratsamt
Besprechung mit Frau Moller, Sachgebietsleiterin und Frau Pfeiffer, 
Sachbearbeiterin (Schulen, Sport, Schülerbeförderung und kulturelle 
Angelegenheiten)

18.05.2018 Archivbesichtigung in Segnitz
Infomaterial: „Archivkartons DIN ISO 16245 – Hinweise für die Verpackung“ 
zur Verfügung gestellt



25.05.2018 Marktsteft, Archiv
- Präsentation von Archivkartons DIN ISO 16245
- Infoseiten: „Technischer Archivbedarf – Produkthinweise und Bezugsquellen“
  (Stand 01/2017), herausgegeben von der Generaldirektion der Staatlichen
  Archive Bayerns sowie Kataloge und Preislisten verschiedener Lieferanten 
  zur Verfügung gestellt

01.06.2018 Marktsteft, Archiv
Besprechung mit Frau Saueracker, ehrenamtliche Archivbetreuerin
Thema: Aktenaussonderung

20.06.2018 Archivbesichtigung in Buchbrunn

09.07.2018 Staatsarchiv Würzburg
Besprechung mit:
Herrn Dr. Klaus Rupprecht, Archivdirektor
Frau Dr. Heeg-Engelhart, Archivoberrätin
Frau Reifenscheid-Eckert, 1. Bürgermeisterin von Willanzheim
Frau Hebert, Allianzmanagerin der Interkommunalen Allianz Südost 7/22 
Frau Halbleib, Registratur- und Archivkraft 
Thema: Archivprojekt der Interkommunalen Allianz Südost 7/22

11.07.2018 Hüttenheim, Rathaus
Besprechung mit:
Frau Bürgermeisterin Reifenscheid-Eckert, 
Frau Halbleib, Registratur- und Archivkraft 
Herrn Thomas Buchholz, Architekt 
Themen: 
- Neubau eines Gemeindearchivs in Hüttenheim
- DIN ISO 67700 „Bau von Bibliotheken und Archiven – Anforderungen und
  Empfehlungen für die Planung“

01.08.2018 Archivbesichtigung in Hüttenheim,
Besprechung mit Frau Halbleib, Registratur- und Archivkraft
Themen: 
- Archivverzeichnis: Vorgehensweise, Aufbau und Gliederung
- Signierung bzw. Kennzeichnung der Akten, Bände, Urkunden und Bücher 

22.08.2018 Segnitz, Rathaus
Besprechung mit: 
Frau Bürgermeisterin Bauer 
Herrn Bischoff, ehrenamtlicher Archivbetreuer
Thema: Anschaffung von Archivkartons DIN ISO 16245

11.09.2018 Astheim, Archiv
- Archivbesichtigung und Besprechung mit Frau Dr. Feuerbach, Archivarin

25.09.2018 Astheim, Archiv
- Präsentation von Archivkartons DIN ISO 16245
- Infoseiten: „Technischer Archivbedarf – Produkthinweise und Bezugsquellen“
  (Stand 01/2017), herausgegeben von der Generaldirektion der Staatlichen
  Archive Bayerns sowie Kataloge und Preislisten verschiedener Lieferanten 
  zur Verfügung gestellt

26.09.2018 Segnitz, Rathaus
Präsentation von Archivkartons DIN ISO 16245



01.10.2018 Mainbernheim, Archiv
Besprechung mit Frau Halbleib, Registratur- und Archivkraft
Themen:
- geeignete Klebstoffe für Etiketten
- Archivalien: Reinigen und Entfernen loser oder schädigender Materialien
- anschließend Infomaterial zu o. g. Themen gemailt

18.10.2018 Buchbrunn, Rathaus
Besprechung mit Herrn Bürgermeister Queck
Thema: UV-Schutz / Sonnenschutz an Fenster 

14.11.2018 Archivbegehung in Biebelried
Besprechung mit Herrn Kutzenberger
Themen:
- Aufgaben eines ehrenamtlichen Archivbetreuers
- Weiterbildungsmöglichkeiten

28.11.2018 Archivbesichtigung in Martinsheim
Besprechung mit Frau Halbleib, Registratur- und Archivkraft
Themen: 
- Aufbau Archivverzeichnis
- Signierung bzw. Kennzeichnung der Akten, Bände, Urkunden und Bücher 
- Beschriftung auf Archivkarton

17.12.2018 Martinsheim, Archiv
Besprechung mit:
Herrn Bürgermeister Ott 
Frau Halbleib, Registratur- und Archivkraft
Themen:
- müssen die im Jahr 2005 erstellten Archivverzeichnisse in Martinsheim, 
  Enheim und Gnötzheim überarbeitet werden?
- Aufgabenschwerpunkte im Archiv, Aufbau Archivverzeichnis
- Aufgabenverteilung / Einbindung der ehrenamtlichen Archivbetreuer

Weiterbildung:

07.03.2018 BVS-Bildungszentrum München, München
Prozessorientierter Umgang mit dem bayerischen Einheitsaktenplan

16.07. - 18.07.2018 BVS-Bildungszentrum Holzhausen, Utting
Archivwesen für Fortgeschrittene
Teil 1: Archivrecht, Archivierung digitaler Unterlagen

18.07. - 20.07.2018 BVS-Bildungszentrum Holzhausen, Utting
Archivwesen für Fortgeschrittene 
Teil 2: Bayer. Kommunalverfassung (Geschichte und Gegenwart)

21.07.2018 Staatsarchiv Würzburg
Archivalienkundliches Kolloquium des Staatsarchivs Würzburg in
Zusammenarbeit mit der Gesellschaft für Familienforschung in Franken
Thema: 
„Menschen in Unterfranken - Alltag, Politik und Recht im Spiegel
personenbezogener Überlieferungen“



Teilnahme an Veranstaltungen:

14.03.2018 Kitzingen, Landratsamt 
Sitzung des Wirtschafts-, Kultur- und Tourismusausschusses

28.04.2018 Kleinlangheim, Kirchenburg
Rundgang/Führung Monika Conrad:
Herausragende Persönlichkeiten und Ereignisse der Demokratiegeschichte

06.05.2018 Hüttenheim, Rathaus
Vortrag von Herrn Dr. Elmar Hochholzer:
1100 Jahre Hüttenheim - Ein neuer Blick auf die Erstnennung

01.06.2018 Kloster Ebrach
Ausstellungseröffnung: 
„Vielfalt in der Einheit - Zisterziensische Klosterlandschaften in Mitteleuropa“

03.06.2018 Hüttenheim, Kreisheimattag
Ökumenischer Gottesdienst in der ev. Kirche in der Kirchenburg
Eröffnung des Kreisheimattages und Kirchenburgmarktes

05.06.2018 Würzburg, Staatsarchiv
Eröffnung der Ausstellung „Die Gaibacher Konstitutionssäule - zu Ehren der
Bayerischen Verfassung von 1818“
Begrüßung und Einführung in die Ausstellung: Dr. Rupprecht, Archivdirektor
Grußwort: Dr. Paul Beinhofer, Regierungspräsident von Unterfranken
Kurzvortrag: Prof. Dr. Georg Seiderer, Universität Erlangen

08.06.2018 Kitzingen, ehemalige Gartenschaugelände
Eröffnung der „Gartenzeichen 2018“

10.06.2018 Segnitz, Museum Segeum
Ausstellungseröffnung: 
„Motorhäusli - prägende Bestandteile im fränkischen Gartenland“

23.11.2018 Kitzingen, „Alte Synagoge“
Kunstpreis der Jugend; Wettbewerb für klassische Musik
Teilnahme an der Preisverleihung

07.12.2018 Kleinlangheim, Rathaus
Empfang am Vorabend des 200. Geburtstages von Carl von Crämer 

Kleinlangheim, Torhaus / Kirchenburg
Teilnahme an der Ausstellungseröffnung „Für Freiheit und Demokratie - 
Zivilcourage im 19. Jahrhundert“


